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ПОЛОЖЕНИЕ  
о справках об обучении или периоде обучения  

в МБОУ «Высокоключевая средняя общеобразовательная школа» 
 

1. Общие положения 

     Настоящее Положение разработано на основании Федерального закона «Об образовании в 
Российской Федерации» от 29.12.2012 №273-ФЗ, Устава МБОУ «Высокоключевая средняя 
общеобразовательная школа» (далее - школа). 

 
2. Выдача документов, подтверждающих обучение 

 
2.1. Обучающимся выдаются следующие документы, подтверждающие обучение: 
2.1.1. Справка об обучении в школе, реализующей основные образовательные программы 

основного общего образования, не прошедшим итоговой аттестации или получившим 
неудовлетворительные результаты  (Приложение 1). 

2.1.2. Справка об обучении в школе для лиц, освоивших часть образовательной программы и 
(или) отчисленных из школы (Приложение 2). 

2.1.3. Справка о факте обучения в школе для лиц, обучающихся в школе (Приложение 3). 
2.1.4. Справка о периоде обучения для лиц, обучавшихся в школе (Приложение 4). 
2.1.5. Иные документы, подтверждающие обучение  в  школе  в случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации или локальными нормативными актами. 
2.2.  Документы, подтверждающие обучение в  школе  выдаются обучающимся, родителям 

(законным представителям) по устному требованию в течение трех календарных дней с момента 
требования. 

2.3.  Выдача справок фиксируется в  журнале «Регистрации справок обучающимся и 
сотрудникам школы».  
 

3. Ответственность за выдачу  документов,  
подтверждающих обучение 

3.1.  Ответственный за выдачу документов, предусмотренных пункте 2  настоящего положения  
- секретарь школы. 

3.2. Лицо, осуществляющее выдачу документов, несет ответственность за предоставление  
недостоверных данных. 

 

     Срок действия данного Положения неограничен. При изменении нормативно-правовой базы в 
Положение вносятся изменения в установленный законом срок. 

 

 
 
 



Приложение 1 
Администрация Гатчинского 
муниципального района 
Ленинградской области 
Муниципальное бюджетное 
образовательное 
учреждение 
«Высокоключевая средняя 
общеобразовательная школа» 
Адрес: Большой пр. д. 35 
пос. Высокоключевой, 
Гатчинский район 
Ленинградская область,188327 
Тел.: 8(81371)58-769 
ОКПО 46281145 ОКОГУ 49007 
ОГРН 1024702090225 
ИНН / КПП 4719016744 / 471901001 

 _____________ № ____________ 

Справка об обучении 
Данная справка выдана______________________________________________ 
                                                 (фамилия, имя, отчество – при наличии) 
дата  рождения «_____»_________________г. в том, что он (а) с «___»_____________г. по 
«___»____________г. обучался (обучалась) в муниципальном бюджетном общеобразовательном 
учреждении  «Высокоключевая средняя общеобразовательная школа» по образовательным  
программам 
_____________________________________________________________________________ 
(наименование образовательной программы/ образовательных программ) 
 
и получил (а)  по учебным предметам  следующие отметки (количество баллов) 
 
№ 
п/п 

Наименование учебных 
предметов, курсов, дисциплин 

Годовая отметка 
за последний год 
обучения 

Итоговая 
отметка 

Отметка, полученная 
на государственной  
(итоговой) аттестации 
или количество баллов  
по результатам ЕГЭ 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
 
Директор                              ______________________________ 
(Ф.И.О.) 
 
Дата выдачи «_______»_____________20______г.       регистрационный №______ 
М.П. 
 



Приложение 2 

Администрация Гатчинского 
муниципального района 
Ленинградской области 
Муниципальное бюджетное 
образовательное 
учреждение 
«Высокоключевая средняя 
общеобразовательная школа» 
Адрес: Большой пр. д. 35 
пос. Высокоключевой, 
Гатчинский район 
Ленинградская область,188327 
Тел.: 8(81371)58-769 
ОКПО 46281145 ОКОГУ 49007 
ОГРН 1024702090225 
ИНН / КПП 4719016744 / 471901001 

 _____________ № ____________ 

Справка об обучении 

Данная справка выдана______________________________________________ 
                                                 (фамилия, имя, отчество – при наличии) 
дата  рождения «_____»_________________г. в том, что он (а) обучался (обучалась) в 
муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении  «Высокоключевая средняя 
общеобразовательная школа» по  образовательной программе 
______________________________________________________________________________ 
(наименование образовательной программы/ образовательных программ) 
в_____________учебном году в ______классе и получил (а)  по учебным предметам  
следующие отметки (количество баллов) 
 
№ 
п/п 

Наименование учебных 
предметов, курсов, дисциплин 

Отметки за 20____/20____учебный год (____класс) 
 
I четверть 
(полугодие) 

___четверть 
(полугодие) 

Текущие отметки за 
___четверть 
(полугодие) 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
Директор                              ______________________________ 
(Ф.И.О.) 
Дата выдачи «_______»_____________20______г.       регистрационный №______ 
М.П. 



Приложение 3 

                     

Администрация Гатчинского 
муниципального района 
Ленинградской области 
Муниципальное бюджетное 
образовательное 
учреждение 
«Высокоключевая средняя 
общеобразовательная школа» 
Адрес: Большой пр. д. 35 
пос. Высокоключевой, 
Гатчинский район 
Ленинградская область,188327 
Тел.: 8(81371)58-769 
ОКПО 46281145 ОКОГУ 49007 
ОГРН 1024702090225 
ИНН / КПП 4719016744 / 471901001 

 _____________ № ____________ 

   

СПРАВКА 
 

 Дана __________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество – при наличии) 
в том, что он (а) в 201___   – 201____ учебном году обучается в ______классе 
МБОУ «Высокоключевая средняя общеобразовательная школа» 
 
              Справка дана для предъявления по месту требования. 
 
 
Директор                                   ______________________________ 
                                                                   (Ф.И.О.) 
М.П. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



Приложение 4 

Администрация Гатчинского 
муниципального района 
Ленинградской области 
Муниципальное бюджетное 
образовательное 
учреждение 
«Высокоключевая средняя 
общеобразовательная школа» 
Адрес: Большой пр. д. 35 
пос. Высокоключевой, 
Гатчинский район 
Ленинградская область,188327 
Тел.: 8(81371)58-769 
ОКПО 46281145 ОКОГУ 49007 
ОГРН 1024702090225 
ИНН / КПП 4719016744 / 471901001 

 _____________ № ____________ 

                              

СПРАВКА. 
 
 Дана_________________________________________, «____»________________года  
(фамилия, имя, отчество – при наличии) 
 рождения в том, что он (а)  действительно обучался (обучалась) в муниципальном 
бюджетном общеобразовательном учреждении  «Высокоключевая средняя 
общеобразовательная школа»  с «______»___________года (приказ о зачислении  в 
____ класс №_____от «_____»__________года) по «______»___________года 
(приказ об отчислении   из ____ класса  №_____от «_____»__________года) 
 
              Справка дана для предъявления по месту требования. 
 
 
 
Директор                                   ______________________________ 
 М.П.                                                               (Ф.И.О.) 
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